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Darmstadt, 06. Januar 2025 
 

Leistungsbeschreibung / Vergabeunterlage: 
Vergabe-Nr. VG-2025-01 

 
„Layout und Druck Veranstaltungskalender, Plakate  

und Flyer für den Kultursommer Südhessen 2025 & 2026“ 
 
1. Hintergrund und Zielsetzung 
 
Der Kultursommer Südhessen ("KUSS") e.V. ist ein Zusammenschluss von fünf südhessischen Kreisen (Bergstraße, 
Darmstadt-Dieburg, Groß-Gerau, Odenwald, Offenbach) und der Wissenschaftsstadt Darmstadt, der kulturelle  
Veranstaltungen in der Region fördert. Der Verein ist darüber hinaus Initiator der Veranstaltungsreihe „Tage der of-
fenen Ateliers“ für Bildende Künstlerinnen und Künstler in Südhessen.  
 
Alle geförderten Projekte werden in einem jährlichen Veranstaltungskalender veröffentlicht, sowohl als Printbro-
schüre als auch auf unserer Webseite. 
Der Veranstaltungskalender beinhaltet sowohl das Veranstaltungsprogramm vom 01. Juni bis 28. September 2025, 
als auch alle teilnehmenden Kunsträume der „Tage der offenen Ateliers“ (TdoA) am 27. und 28. September 2025. 
 
Der Veranstaltungskalender liegt in ganz Südhessen aus u.a. in Ämtern, Sparkassen und vor allem bei unseren Ver-
anstalterinnen und Veranstaltern sowie Künstlerinnen und Künstlern. 
Zusätzlich können die Veranstalterinnen und Veranstalter sowie Künstlerinnen und Künstler vorgefertigte Plakate 
und Flyer für ihre Veranstaltungen beim KUSS beantragen. Hierbei handelt es sich jeweils um Plakatvordrucke mit 
unserem Logo und das unserer Förderer sowie einer großen Freifläche für die eigenen Inhalte, die sie selbst gestalten 
können. 
 
Veranstaltungskalender, Plakate und Flyer werden jährlich neu gedruckt. 
 
Unser Programm für 2025, Plakate und Flyer sollen spätestens am 08. Mai 2025 fertig gedruckt und gebunden sein 
und müssen ebenfalls zu diesem Termin an acht Adressen geliefert werden. Die Daten stehen bis Ende März 2025 
unter www.kultursommer-suedhessen.de zur Verfügung, bzw. bis zu dem Termin, zu dem Sie die Daten benötigen. 
 
Für alle Printprodukte möchten wir gerne eine klimaneutrale Produktion anfragen. 
 
  

Kultursommer Südhessen e. V. 

Geschäftsstelle beim 
Regierungspräsidium Darmstadt 
Luisenplatz 2 
64283 Darmstadt 
Tel.: 06151 12 4630 
Fax: 06151 12 4397 
E-Mail: kuss@kultursommer- 
suedhessen.de 
www.kultursommer-suedhessen.de 
 
Kreis Bergstraße 
Fachbereich Veranstaltungsmanagement, Kultur, Ehrungen 
und Kreispartnerschaften 
Gräffstraße 5 
64646 Heppenheim 
Tel.: 06252 15 5072 oder -4232 
Fax: 06252 15 5959 
E-Mail: kultur@kreis-bergstrasse.de 
 
Landkreis Darmstadt-Dieburg 
Kulturförderung 
Albinistr. 23 
64807 Dieburg 
Tel.: 06071 881 1404 
Fax: 06071 881 3404 
E-Mail: kultur@ladadi.de 
 
Kreis Groß-Gerau 
Fachdienst Steuerung/ 
Kultur, Sport und Ehrenamt 
Wilhelm-Seipp-Straße 4 
64521 Groß-Gerau 
Tel.: 06152 989 444 
Fax: 06152 989 675 
E-Mail: kulturbuero@kreisgg.de 
 
Kreis Offenbach 
Förderung des Ehrenamtes, 
Sport und Kultur 
Werner-Hilpert-Straße 1 
63128 Dietzenbach 
Tel.: 06074 8180 1060 oder -1065 
Fax: 06074 8180 1070 
E-Mail: m.subtil@kreis-offenbach.de 
 
Odenwaldkreis 
Kulturmanagement 
Michelstädter Straße 12 
64711 Erbach 
Tel.: 06062 70 217 
Fax: 06062 70 111 217 
E-Mail: u.naas@odenwaldkreis.de 
 
Wissenschaftsstadt Darmstadt 
Kulturamt 
Mina-Rees-Straße 10 
64295 Darmstadt 
Tel.: 06151 133 745 
Fax: 06151 133 398 
E-Mail: kuss@darmstadt.de 
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2. Zeitlicher Umfang der Ausschreibung 
 
Einsendeschluss der Angebote ist am 29. Januar 2025. Beginn des Auftrags ab Ende Februar 2025. 
 

Ab ca. 20. Februar bis 19. März 2025: 
Layoutanpassung des Veranstaltungskalenders für KUSS 2025 sowohl für das Veranstaltungsprogramm als auch die Seiten der „Tage der offenen 
Ateliers“. 
Der Veranstaltungskalender hat zwei Deckblätter (Vorder- und Rückseite). 
 

 

Ab 21. März 2025 bis 14. April 2025  
Arbeiten am Veranstaltungskalender:  
Satzarbeiten (Einfügen von Bildern, Logos, Texten, Anzeigen) – Texte, Dateien, Anzeigen werden vom KUSS geliefert. 
Deadline der Anzeigendateien-Annahme ist der 05. April 2025. 
 

Bis 11. April 2025: 
- Anpassung der Plakate und Flyer für die VeranstalterInnen  
- Nennung der finalen Anzahl der Plakate und Flyer 
 

Möglichst 14. April 2025:  
- Druckfreigabe Veranstaltungskalender 
- Druckfreigabe Plakate und Flyer 
 

Bis spätestens 05. Mai 2025: 
Auslieferung aller Werbemittel an die KUSS-Arbeitskreismitglieder und die KUSS-Geschäftsstelle (7 Adressen in Südhessen). 
 
Sollte es zu Verzögerungen im Ablauf kommen, verursacht vonseiten des KUSS, wird dieser das Risiko für ein mögliches Überschreiten 
der Fristen tragen. Ansonsten liegt das Risiko auf Seiten des Auftragnehmers.  
 

Der Zeitplan 2025 ist den Ausschreibungsunterlagen als PDF-Version angehängt. 
 

Optionale einmalige Verlängerung des Auftrags für Satz und Druck der Broschüren, Flyer und Plakate um ein weiteres Jahr. Somit evtl. erneuter 
Auftrag für 2026 möglich! 
 
3. Beschreibung der Leistung 

Aufgaben:        
- Designanpassung Deckblatt für 2025 
- Innenlayout (Anordnung etc.) 
- Satzarbeiten 
- Druck & Auslieferung 
 
Die genauen Ausführungen zu den einzelnen Produktaufträgen finden Sie auf den folgenden Seiten dieser Leistungsbeschreibung. 
 
3.1  Veranstaltungskalender Kultursommer Südhessen (Gesamtprogramm für 2025) 

Auflage: voraussichtlich 15.000 Stück 
Bzw. 20.000 Stück (bitte für beide Auflageangaben ein Angebot machen) 
Die Anzahl der Veranstaltungskalender steht noch nicht fest, da diese abhängig ist von der Bestellung der örtlichen Veran-
stalterinnen und Veranstalter. 

Format:  105 x 210 mm (soll in einen normalen Briefumschlag DIN lang passen) 

Umfang:  Umschlag: 4 Seiten 
Innenteil: 112 Seiten (mit Text und Fotos)  
Farben:  Umschl.: 4/4-farbig, Euroskala + Dispersionslack matt 

Inhalt:                               4/4-farbig, Euroskala 
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Material:                           Umschlag: Bilderdruck matt,  
FSC-Mix 170g/m2 (oder gleichwertig oder vergleichbar) 
Inhalt: Bilderdruck matt, 
FSC-Mix 90 g/m2 (oder gleichwertig oder vergleichbar) 

Verarbeitung: Umschlag gerillt, geschnitten, gefalzt, eingesteckt, Rückendrahtheftung mit 2 Klammern, 3-seitig beschnitten, handlich 
verpackt, Auslieferung lt. Verteiler 

 
Der Umfang des (gesamten) Veranstaltungskalenders ist abhängig vom Umfang des Kulturprogramms. Geplant sind jedoch 112 Seiten Innenteil. 
 
Der Veranstaltungskalender besteht aus zwei Teilen: Dem Veranstaltungsprogramm der geförderten Veranstaltungen im Zeitraum 01. Juni bis 
28. September 2025 – mit eigenem Deckblatt. Im zweiten Teil sind alle Ateliers der „Tage der offenen Ateliers“ (kurz „TdoA“) im Zeitraum 27. 
und 28. September 2025 gelistet. Diese sind „upside-down“ auf der Rückseite der Broschüre – ebenfalls mit eigenem Deckblatt. Aus zwei Pro-
grammheften wird sozusagen eines. (Ein Ansichtsexemplar aus 2023 und 2024 kann gerne gestellt werden). 
 
Beide Broschürenteile hatten 2023 einen neuen Aufbau und neue Struktur hinsichtlich der Darstellung des Programms, ebenso der Auflistung 
der geöffneten Ateliers erhalten. Dieses Design soll in den kommenden beiden Jahren entsprechend beibehalten werden. 
 
Für den Programmteil rechnen wir mit ca. 150 – 200 Veranstaltungen. Für die Tage der offenen Ateliers mit ca. 50 bis 100 Ateliers. 
 
Die Satzarbeiten sollen am 21. März 2025 starten. Bis dahin muss das Layout an das Jahr 2025 angepasst sein. 
 
- - - - - - - - - - 
 
Satzarbeiten im Veranstaltungskalender 
 
Daten: Der Text wird in zwei separaten XML- oder CSV-Dateien geliefert, die Fotos sind in einer zip-Datei. Die XML-Struktur ist an die Struktur der 

Programmbroschüre angepasst. Anzeigendetails (Anzahl, Größe, ungefähre Platzierung) werden vom KUSS mitgeteilt. 
 

Der KUSS übernimmt das Korrekturlesen – die Texte sind zum größten Teil bereits druckfertig. Aus Erfahrung rechnen wir jedoch mit 3 bis 
max. 4 Korrekturabzügen im Laufe der Satzarbeiten (ggf. Bilder anpassen, Korrektur letzter kleiner Rechtschreibfehler, etc.). 
 
Der Kultursommer Südhessen e.V. bemüht sich um Anzeigenkunden, die im Veranstaltungskalender werben können. Die letzten Anzeigenauf-
träge inkl. Druckdaten werden wahrscheinlich zum 05. April in der Geschäftsstelle des KUSS eintreffen, die dann noch ins Layout eingearbeitet 
werden müssen. 
 
Mediadaten für 2025 befinden sich in der Anlage zum Dokument. Ein Exemplar der KUSS-Programms 2023 & 2024 kann gerne bei Bedarf bei der 
Geschäftsstelle des KUSS angefragt werden. Bitte geben Sie uns in diesem Fall kurz Bescheid!  
 
 
3.2 Plakate und Flyer – Veranstaltungen im Kultursommer Südhessen 

Allgemeine Kultursommer Plakate A 3 
Auflage: voraussichtlich 1.500 Stück 

Format: 29,7 cm x 42,0 cm 

Umfang:                               1 Seite 

Farben:  4/0-farbig, Euroskala  

Material: Planojet mattgestr. weiß (oder gleichwertig oder vergleichbar), 

                           FSC-Mix 90 g/qm (oder gleichwertig oder vergleichbar) 

Verarbeitung: geschnitten, handlich verpackt, Auslieferung lt. Verteiler 

Datenlieferung: Daten werden von uns geliefert.  

 



4 
 

Allgemeine Kultursommer Plakate als Flyer in DIN A 5 

Auflage: voraussichtlich 6.000 Stück 

Format: 21,0 cm x 29,7 cm (je 2 Flyer DIN A5 auf einem DIN A 4 Bogen, nicht auseinanderschneiden) 

Umfang:                               1 Seite 

Farben:            4/0-farbig, Euroskala 

Material: Planojet mattgestr. weiß (oder gleichwertig oder vergleichbar), 

FSC-Mix 90 g/qm (oder gleichwertig oder vergleichbar)                             

Verarbeitung: geschnitten, handlich verpackt, Auslieferung laut Verteiler 

Datenlieferung: Daten werden von uns geliefert.             

 

3.3 Plakate – „Tage der offenen Ateliers“ 

Plakate für die Tage der offenen Ateliers (A3 schmal) 

Auflage: voraussichtlich 1.000 Stück 

Format: 21,0 x 42,0 cm 

Umfang:                               1 Seite 

Farben:  4/0-farbig, Euroskala 

Material: Planojet mattgestr. weiß (oder gleichwertig oder vergleichbar, 

FSC-Mix 90 g/qm (oder gleichwertig oder vergleichbar)                           

Verarbeitung: geschnitten, handlich verpackt, Auslieferung lt. Verteiler 

Datenlieferung: Daten werden von uns geliefert.  

 

Plakate für die Tage der offenen Ateliers A 3 

Auflage: voraussichtlich 1.000 Stück 

Format: 29,7 cm x 42,0 cm 

Umfang:                               1 Seite 

Farben:  4/0-farbig, Euroskala 

Material: Planojet mattgestr. weiß (oder gleichwertig oder vergleichbar),  

FSC-Mix 90 g/qm (oder gleichwertig oder vergleichbar) 

Verarbeiten: geschnitten, handlich verpackt, Auslieferung lt. Verteiler 

Datenlieferung: Daten werden von uns geliefert.  

 
Hinweise 

Die Anzahl der benötigten Plakate und Flyer steht noch nicht fest. Sie ist abhängig von den Bestellungen der örtlichen Kulturveranstaltenden, 

die erst ab Ende Februar bekannt sein werden. Vorerst ist die o.a. Menge geplant. 

 

Die Plakate und Flyer werden von den Veranstaltern zum weiteren Bedrucken genutzt. Daher bitten wir Sie, ein entsprechendes Papier zu wählen, 
welches nicht schnell knittert und gut bedruckbar ist.             
 

Sowohl Plakate als auch Flyer sollen das neue KUSS-Logo tragen sowie auch die Logos unserer Förderer und Mitglieder. Die Logos sollen jedoch 

nur einen geringen Teil des Plakates/Flyers ausmachen. 

Im Vordergrund steht die Freifläche, auf der die Veranstalter selbst ihren Inhalt zur Bewerbung ihrer jeweiligen Veranstaltung drucken können. 

 

Wünschenswert ist außerdem, dass zu dem Plakat / Flyer zusätzlich eine Art Raster-Dokument oder die genauen Abstände zwischen Freiflä-

che und Logos genannt wird, als Hilfestellung für die Veranstalter, um ihren Inhalt bestmöglich mit wenig Aufwand selbstständig platzieren zu 

können. 
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Druckfreigabe des Veranstaltungskalenders, der Plakate und Flyer soll am 14. April 2025 erteilt werden. Innerhalb von 13 Tagen, bis einschließ-

lich Mo., 05. Mai 2025, soll der Druck abgeschlossen sein und an die verschiedenen Adressen des Vereins Kultursommer Südhessen e.V. aus-

geliefert / versandt werden. 

 

4. Anlieferungsstellen 
 

Alle Druckerzeugnisse müssen spätestens bis zum 08. Mai 2025 in bestimmten Mengen an sieben Adressen geliefert werden: 

Heppenheim, Dieburg, Groß-Gerau, Erbach, Dietzenbach und zu zwei Gebäuden in Darmstadt.   

 

Die Liefertermine müssen mit jedem Empfänger telefonisch vereinbart werden. (Genaue Liefertermine werden Ende April festgelegt.) Bitte 

nehmen Sie auch die Lieferung in Ihr Angebot auf. 

 
5. Informationen und Kriterien zur Einsendung Ihres Angebots 
 
WICHTIG: Der Auftragnehmer verpflichtet sich, die vom Auftraggeber gelieferten Daten nur im Rahmen des o.g. Auftrages zu verwenden. 
Eine unrechtmäßige Weitergabe an Dritte ist nicht gestattet.  
 
Für die Einreichung Ihres Angebots bitten wir Sie, uns neben Ihrer Leistungsbeschreibung, ebenso das ausgefüllte Angebotsformular (Nr. 633) 
mitzuschicken, welches Sie auf unserer Webseite:  
www.kultursommer-suedhessen.de/info/ausschreibung-2025-26 finden können. 
 
Senden Sie uns bitte Ihr Angebot mit  
- Kostendetails 
- Ihr Portfolio mit Ihren bisherigen Arbeiten, die unserem Auftrag am nächsten kommen. 
 
Ihr Angebot senden Sie uns bitte bis spätestens Mittwoch, den 29. Januar 2025, 23:59 Uhr, entweder postalisch an die Postadresse der Ge-
schäftsstelle des Kultursommers Südhessen e.V. oder per E-Mail an die Geschäftsstelle:  
kuss@kultursommer-suedhessen.de  
 
Bei Rückfragen sind wir auch telefonisch erreichbar: 06151 12 4630 
 

 

 


